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一、目的：在評估內部控制制度之缺失及衡量營運之效率，適時提供管理

當局改進之建議，以確保內部控制制度得以持續有效實施，企

業資源得以充分利用，增進作業整合效能，並協助管理階層確

實履行其責任。 

二、組織：本公司內部稽核單位之設置，係依公司規模、業務情況、管理需要

及其他有關法令之規定，設置由總經理指揮之稽核單位，並依工作

範圍及業務配置適當人數及適任之專任稽核人員，內部稽核主管之

任免，應經董事會過半數之同意，並應於次月十日前填報異動原因

及檢附董事會會議記錄申報證期會備查。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、內部稽核單位之職能： 

1.檢查、評估公司內部控制制度之健全性、合理性及有效性。 

2.調查、評估企業中各單位執行公司各項計劃或政策及其指定職能之效

率。 

四、內部稽核人員配置： 

目前公司內部稽核人員配置共 1 人。 

五、內部稽核執行之程序及項目： 

1.依檢核內容擬具稽核計畫送請總經理核准。 

2.取得受稽核業務或單位之相關資料、訊息。 
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3.根據搜集之資料及實地訪查結果，查核與評估現行作業缺失。 

4.實地測試（查核憑證、.向其他單位詢證、觀察實際作業程序、觀察

實際作業程序、詢問、資訊分析）。 

5.編製工作底稿。 

6.稽核報告之編製。 

7.追蹤考核。 

8.向審計委員會提出報告，同時於規定期限向主管機關申報備查。 

9.董事會及管理階層除應每年檢討各單位自行查核結果及內部稽核之

稽核報告外，並作成內部控制聲明書，於次年四月底前報證期會備查，

並依規定刊登於年報及公開說明書。 

六、內部稽核查核內容要點： 

1.銷售及收款循環之稽核。 

2.研發循環之稽核。 

3.採購及付款循環之稽核。 

4.生產循環之稽核。 

5.存貨循環之稽核。 

6.薪工循環之稽核。 

7.固定資產循環之稽核。 

8.電腦化資訊系統循環之稽核。 

9.投資循環之稽核。 

10.融資循環之稽核。 

11.管理控制制度之稽核。 

12.財務會計處理之稽核。 
 


